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Circolare n. 112       Balestrate, 11/12/2024 
 

 
Al personale ATA 

 
 

 
Oggetto: Personale ATA piano Ferie  
vacanze natalizie A.S. 2024/2025. 
 
 
 Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si comunica 
a tutto il PERSONALE ATA che è necessario procedere alla programmazione delle ferie per il periodo 
natalizio per l'anno scolastico corrente, pertanto si invitano le SS.LL. a presentare la richiesta di ferie 
per il periodo suddetto improrogabilmente entro il giorno 18/12/2024 tramite il portale Argo.  
Si precisa che l’attività didattica sarà sospesa dal 23/12/2024 al 07/01/205 compresi e riprenderà 
regolarmente il giorno 08 gennaio 2025 e che, vista la delibera del Consiglio di Istituto, la giornata 
da giustificare come prefestivo sono i giorni 24/12 – 31/12/2024.  
Si ricorda che durante il periodo di sospensione dell’attività didattica il personale ATA svolgerà il 
seguente orario di servizio 7.30 – 14.42.  
Tutto il personale ATA dovra’ fruire di almeno 6 GIORNI di ferie . 
I collaboratori in servizio svolgeranno il proprio servizio nella sede centrale di Balestrate. 
Il giorno 07 gennaio 2025, tutti i collaboratori scolastici dovranno essere in servizio nei propri plessi  
per consentire, una pulizia straordinaria dei locali in vista della ripresa delle attività didattiche 
prevista per il giorno 08/01/2024.  
Si ricorda che le ferie dell’anno precedente, come da normativa, sono da usufruire entro il 30 Aprile 
2024 e che tutte le ferie vanno fruite entro il 31 agosto 2024, a meno che non ci siano motivate 
esigenze di servizio stabilite dal Dirigente Scolastico con proprio atto.  
Si ricorda, altresì, che i giorni prefestivi e i sabati devono essere giustificati con ferie.  
Si richiede la presenza di almeno 2 collaboratori e 2 A.A.  per i giorni in cui gli uffici scolastici 
saranno aperti. 

Il Dirigente scolastico 
Benedetto Lo Piccolo 

 Il documento è firmato digitalmente 
ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. 
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