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Circolare n. 101 Balestrate 5 dicembre 2024
|.C.-'R. F.EVOLA"-BALESTRATE Al Personale Docente
Prot. 0014518 del 06/12/2024 dell'lstituto Comprensivo
W1l (Uscita) “Rettore F. Evola”
Al DSGA

Agli Uffici di segreteria

E, p.c.  Sito Web

Ad Amministrazione trasparente — sez. Atti
generali

OGGETTO: Monitoraggio Supplenze brevi e
saltuarie — norme e procedure.

Come & noto le supplenze brevi e saltuarie assicurano la continuita del servizio educativo di istruzione e
formazione anche in caso di assenza del docente titolare, costituendo strumento di garanzia del diritto allo
studio costituzionalmente tutelato.

Il conferimento delle supplenze brevi e disciplinato dall’articolo 13 del’OM n. 88 del 2024, che richiama tutte
le principali fonti, primarie, secondarie e amministrative, di riferimento;

Tuttavia ci sono dei limiti e condizioni per il conferimento degli incarichi di supplenze brevi e saltuarie da

parte del Dirigente scolastico come sottolineato dalla nota MIM n. 8446 del 03 dicembre 2024:

a) Personale docente - Le supplenze brevi devono coprire esclusivamente il periodo strettamente
necessario ad assicurare il servizio scolastico e sono conferibili solo dopo aver provveduto alla
sostituzione del personale assente con docenti gia in servizio nella medesima Istituzione scolastica
(art. 1 comma 78, Legge 23/12/1996; art. 13, comma 9, Ordinanza Ml del 06/05/2022 n. 112), anche
con riferimento al personale soprannumerario, utilizzando le soluzioni organizzative pil idonee, ivi

compresi gli spazi consentiti di flessibilita dell'organizzazione dell'orario didattico, in funzione della
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garanzia del diritto allo studio e dell’obiettivo del contenimento della spesa sopra richiamati; non

sono conferibili per il primo giorno di assenza del docente titolare, fatte salve la tutela e la garanzia

dell'offerta formativa e il rispetto delle norme di prevenzione e protezione dei rischi, circostanze

che ove ricorrano dovranno essere debitamente motivate (art. 1, comma 333, Legge 23 dicembre

2014, n. 190; Nota MIUR del 30 settembre 2015, n. 2116.); di norma puo essere effettuata la
sostituzione del docente assente fino a dieci giorni con personale dell'organico dell'autonomia che,
ove impiegato in gradi di istruzione inferiore, conserva il trattamento stipendiale del grado di
istruzione di appartenenza (art. 1, comma 85, Legge 13 luglio 2015, n. 107; Nota MIUR 28 agosto
2019, n. 38905).; in caso di assenza del titolare i posti del potenziamento non possono essere coperti
con supplenze brevi, a eccezione delle ore di insegnamento curriculare eventualmente assegnate al
docente nell’ambito dell’orario di servizio contrattualmente previsto (Ai sensi dell’articolo 1, comma
95, della legge n. 107 del 2015) e ferma restando la continuita dell’offerta formativa deliberata nel

PTOF, nonché I'articolo 43 comma 11 del CCNL 19/21.

Considerato che I'art. 2, comma 3, del D.P.C.M. del 31 agosto 2016 Il DSGA é di fondamentale importanza

per I'efficienza gestionale, il controllo della spesa, che gli Uffici di segreteria redigano, in un apposito file in

excel, le assenze effettuate durante ogni mese evidenziandone la tipologia. Si chiede inoltre di segnalare allo

Scrivente le assenze tra il personale scolastico superiore ai 3 giorni mensili e il giorno in cui vengono fruiti.

Al fine mese I’Ufficio di contabilita avra cura di inviare per conoscenza allo Scrivente il costo delle supplenze

brevi al fine di monitorare i livelli di spesa complessivi.
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