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AL PERSONALE ATA 
AL DSGA 
SEDE 
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 
ALBO PRETORIO 
SITO WEB 

 

 

OGGETTO: Progetto PNRR Avviso pubblici per il conferimento di n. 2 incarichi per figure 
professionali di supporto tecnico operativo 3.1 “Azioni di potenziamento delle competenze STEM 

e multilinguistiche(D.M. n. 65/2023) 

Titolo del Progetto LOGICALLY 

CIP M4C13.1-2023-1143-P-41564 

C.U.P. C64D23003360006 

 

AVVISO DI SELEZIONE INTERNO PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI INDIVIDUALI PER ATTIVITA’ 

DI SUPPORTO TECNICO OPERATIVO INTERVENTO A E B 

 
 

Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 
 

Il presente Avviso di selezione è diretto al conferimento di  n.  2 incarichi individuali per  attività di 
supporto tecnico operativo, a personale dipendente di questa Istituzione scolastica. 
Nello specifico, l’incarico da attribuire prevede l’espletamento delle seguenti attività: 

1. Supportare DS,DSGA, nella gestione dei rapporti con le aziende, con i tecnici, e con il 
personale coinvolto a qualunque titolo 

2. Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale, in originale e non, per la corretta 
esecuzione delle procedure; 

3. Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative al progetto 
4. Supporto per l’implementazione delle piattaforme 
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5. Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative al progetto e alla sua 
conservazione documentale 

 
 

Articolo 2 – Requisiti e titoli richiesti 
□ Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di scadenza 

del bando: 

 Siano cittadini italiani o di uno dei paesi degli Stati Membri dell’Unione Europea 

 Abbiano il godimento dei diritti civili e politici; 

 Possiedono l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione               
si riferisce; 

 Non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 
nel casellario giudiziale; 

 Non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

 Non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

 non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 
incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 
valutazione delle medesime; 

 non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con 
l’esercizio dell’incarico; 

 facciano parte del personale ATA  in servizio presso il nostro Istituto . 

 Possiedano esperienze professionali in merito alla gestione di procedure dei PON o PNRR 
Tutti i requisiti di ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del presente 
Avviso. L’accertamento o la mancanza di uno solo dei requisiti previsti dall’avviso, sarà motivo di esclusione 
dalla selezione. 
I partecipanti alla selezione attestano il possesso dei requisiti di partecipazione mediante dichiarazione 
sostitutiva, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà essere 
debitamente sottoscritta. 
L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente articolo. 
 
 
 

Articolo 3 – criteri di selezione 

Ai fini della partecipazione alla procedura di selezione in oggetto: 

 I candidati saranno valutati comparativamente sulla base dei curriculum vitae come 

segue: 
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1) Per ogni esperienza professionale maturata come supporto amministrativo  a Progetti 

PON/PNRR/FESR  1 punto per ogni esperienza; 
2) Per ogni anno di servizio reso nello stesso profilo 0.50 per ogni anno di servizio. 

 

Articolo 4 – Durata dell’incarico 

 

- L’incarico avra’ durata dalla data di assegnazione e fino al termine delle operazioni del 

progetto, ivi incluse la rendicontazione ed eventuali controlli 

- L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’incarico originario è 

consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetti per ritardi non 

imputabili al collaboratore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di 

affidamento dell’incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla normativa 

nazionale e comunitaria di riferimento. 

 

Articolo 5 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 

 

Il pagamento delle prestazioni sarà determinato in base alle ore effettivamente prestate e 

documentate tramite TIME SHEET. Le ore saranno retribuite come previste dal CCNL in vigore, nel 
limite di 100 ore per l’INTERVENTO A e n. 15 ore per l’INTERVENTO B a EURO 21.16 lordo stato. 

Il compenso spettante sarà assoggettato alle ritenute fiscali e previdenziali secondo le norme 

vigenti e corrisposto a conclusione delle attività di Progetto dietro effettiva disponibilità da parte 
dell’Istituto dei fondi comunitari o nazionali di riferimento del presente incarico. 

 

Art. 6 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

 

Gli interessati dovranno far pervenire le candidature, a pena esclusione entro e non oltre le ore 
12.00 del 26/11/2024 a mezzo Mail al seguente indirizzo paic83700c@istruzione.it 

O BREVI MANU presso l’Ufficio protocollo dell’Istituto. 

Non verranno prese in considerazione le domande pervenute entro tale termine. 

La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato A, deve essere corredata da: 

- Fotocopia del documento di identita’ in corso di validita’ 

- curriculum vitae 

- Allegato A(bis) scheda di autovalutazione. 

Ciascun documento deve essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena esclusione. 

mailto:paic83700c@istruzione.it
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L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai 
candidati. 

L’Istituzione scolastica avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità delle 

dichiarazioni sostitutive. 

Articolo 7 – Commissione di Valutazione 

La commissione è composta da tre membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie 

oggetto dell’Avviso di selezione è nominata e presieduta dal Dirigente Scolastico dopo la scadenza 
del termine di presentazione delle istanze di partecipazione. 

Nello svolgimento dei suoi compiti la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di 
valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato 

Articolo 8 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 

La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di 

trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 

L’Istituzione scolastica si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una 
sola candidatura fermo restante il possesso dei requisiti richiesti. 

Articolo 9 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 

obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei Dipendenti 
del MIM, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n.105. 

Articolo 10 – Trattamento dei dati personali 

Con riferimento al trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 

2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.l.gs 30 giugno 2003, 
n.196, si forniscono le seguenti informazioni: 

titolare trattamenti dei dati: 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo Rettore Filippo Evola con sede in 

Balestrate presso Via Bommarito n. 16, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i dritti degli 
interessati, scrivendo all’indirizzo PEC paic83700c@pec.istruzione.it. 

Responsabile della protezione dei dati 

Il Responsabile della protezione dei dati (RPD) dell’I.C. Rettore F. Evola è stato individuato in nella Ditta 

Engineering di Ferraro Giuseppe, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: giuseppe.ferraro@leonardo-

engineering.it. 
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Base giuridica del trattamento: 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett e), del Regolamento (UE) 2016/679 e 

dall’art. 2-ter del d.lgs n. 196/2003. 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali forniti dai Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono 

raccolti e conservati per le finalità connesse all’Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte 
le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati: 

Il conferimento dei dati è obbligatorio, pena l’impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione. 

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 

telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione e diffusione (ove prevista) nonché cancellazione 
e distruzione dei dati. 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo istituto scolastico, che agisce sulla 
base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

Conservazione dei dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per 

le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di 
legge. 

Diritti degli interessati 

Gli interessati hanno diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l’accesso ai propri 

dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento 

che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. Del Regolamento UE 2016/679), 
presentando istanza all’Istituzione Scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati. 

Diritto di reclamo 

Gli interessati che ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione 

di quanto previsto dal regolamento UE 2016/679 hanno diritto di proporre reclamo al garante per 

la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie 

legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell’art. 79 del regolamento medesimo. 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi 
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I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun potere decisionale automatizzato compresa la profilazione di ci all’art. 
22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679 

 

Articolo 11 – Responsabile del procedimento 

 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento per la presente 

procedura di selezione interna è il Dott. Lo Piccolo Benedetto, in qualità di Dirigente scolastico e-
mail istituzionale  paic83700c@istruzione.it, numero di telefono 091/8980071. 

 

Articolo 12 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo pretorio on line dell’Istituzione scolastica, nonché nella 

sezione Amministrazione Trasparente e sul Sito Web della Scuola  

 

Articolo 13 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n.165 

 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 
53 del d.lgs. n. 165/2001. 

 

Articolo 14 – Norme di rinvio 

 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs n. 165/2001, al 
codice civile e alle altre norme vigenti. 

 

 

 

  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
LO PICCOLO BENEDETTO 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del 

                                                                                                                                                                                                               D.lgs. 82/2005 e norme successive ad esso connesse 
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ALLEGATO A 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE ASSISTENTE 

 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO DELL’I. C. R. 

EVOLA  

Il/La sottoscritt_____________________________nata a___________________il____________ 

Codice Fiscale_________________________residente a _________________________________ 

In Via________________________Cell____________________mail_______________________ 

CHIEDE 

di partecipare alla procedura selettiva per l'individuazione di  
 
⃝  n. 2 Assistenti amministrativi  FASE A e B  
 
 nell’ambito del progetto:  
 
CODICE PROGETTO : M4C1I3.1-2023-1143-P-41564 
TITOLO PROGETTO – LOGICALLY – CUP C64D23003360006 
 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono 

punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni 

richiamate all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445/2000,  

 

 

_ l _ sottoscritt__ 
DICHIARA 



 

 

 

 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
ISTITUTO COMPRENSIVO AD INDIRIZZO MUSICALE “R. F. EVOLA” 

VIA G. BOMMARITO,16 – 90041 BALESTRATE 
Tel. 091/8980071 – Fax 091/8980082 PAIC83700C@istruzione.it 

C.F.:80027700824 – Cod. ministeriale PAIC83700C 

 

 
□ di essere in servizio nella qualifica di assistente amministrativo presso l’I.C. Rettore 

Evola dal_______________; 

□ di essere cittadino italiano o di uno degli stati membri UE; 

□ di godere dei diritti politici; 

□ non aver riportato condanne penali e non aver in corso procedimenti penali pendenti 

□ non aver subito procedimenti di interdizione scolastica, e non essere stato dichiarato destituito     

o dispensato dall’impiego presso una Pubblica amministrazione 

□ di non trovarsi in situazioni di incompatibilità; 

□      di possedere l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione               si 

riferisce; 

□      di non trovarsi in conflitto d’interessi, neanche potenziale, che possa interferire con l’esercizio 

dell’incarico 

□ che i titoli, competenze, esperienze dichiarate nell’Allegato A bis sono veritieri; 

□ di essere disponibile a svolgere l’incarico coerentemente con quanto previsto nell’art. 2 

dell’Avviso interno di selezione, 

 
Il/la sottoscritto/a esprime inoltre il proprio consenso affinché i dati personali forniti con la 
presente richiesta possano essere trattati, nel rispetto del D.lgs. n. 196/2003, per gli adempimenti 
connessi alla presente selezione. 
 

Balestrate,                                                                                                      

      In Fede…………………………... 
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ALLEGATO A bis 
 

 Codice Progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-41564 
Titolo Progetto: LOGICALLY 
CUP: C664D23003360006 

 

TABELLA VALUTAZIONE TITOLI COLLABORATORE SCOLASTICO 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TITOLI  

 

Numero 

incarichi/ 

anni di 

servizio 

stesso 

ruolo 

CRITERI 

ATTRIBUZIONE 

PUNTEGGIO 

AUTOVALUTAZIONE 

PUNTEGGIO 

PUNTEGGIO 

ASSEGNATO 

DALLA 

COMMISSIONE 

 esperienza 

professionale 

maturata come 

supporto 

amministrativo  

a Progetti 
PON/PNRR/FESR   
 

 Punti 1 per 

ogni esperienza  

  

Anzianità di 

servizio 

 Punti 0.50    

 

TOTALE 

    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BALESTRATE, ……………………………                                                        In Fede…………………………………..    
 I 
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